CINAR ILCE EMNIYET AMIRLIGI
(Trafik Tescil Ve Denetleme Biro Amirligi)
Kamu Hizmet Standartlari Tablosu

_ HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

SIRA
NO

1-Arac¢ Faturasi Asli
2-Araca ait Teknik Belge
3-OTV Makbuzu Asli
4-Zorunlu Karayollari Sigortasi
5-2 Adet EK-1 formu(Cemiyetten)
1 Yeni Kayit 6-Bayi yetki belgesi 30 dakika
7-Sahislar icin Nifus Cluzdani
8-Tuzel Sahislar icin imza sirkiisii ,Oda kayit sicil 6rnegi,Tic.Sicil
Gazetesi fotokopileri
9-Sahislarin kendisi veya vekillerinini bizzat miracaati-Sirketler igin
imzaya yetkili kisiler veya vekillerinin bizzat muracaati
1-Noter satis senedi
2-Arag Tesciline iligkin gegici belge
3-Zorunlu Karayolu Sigortasi(alici adina)
4-Araglarin Muayenesi zorunludur.
5-Sahislar icin ntfus ctizdani ile muracaati veya vekilleri, Sirketler igin
imzaya yetkili kisi veya vekilinin muracaati.
1-Noter satis senedi
2-Arag Tesciline iligkin gegici belge
3-Zorunlu Karayolu Sigortasi(alici adina)
4-Araglarin Muayenesi zorunludur
5-Cemiyetten alinacak 2 Adet Ek-1 formu
6-Eski Plakalar
7-Sahislar igin nufus ctzdani ile muracaati veya vekilleri, Sirketler igin
imzaya yetkili kisi veya vekilinin miuracaati.

2 Devir 15 dakika

3 Nakil 35 dakika
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Tescil ve Trafik
Belgesi Yenileme

Trafikten Cekme

Belge Yenileme
(Yipranma)

Araclarin Hurdaya
Ayrilmasi

Arac uzerinde teknik degisiklikten dolay! belgelerin yenilenmesi
gerekiyorsa,;

1-Aracin Ozel Muayene istasyonundan muayenesinin yaptiriimasi
2-Teknik degisikligi gerketiren durum ne ise ona ait Uygunluk belgesi
Orn.:.LPG tadilat, Koltuk takma veya s6kme gibi.

3-Araca ait ruhsatlar zayi-yipranma ise tescil belgesi yenilenir trafik
belgesi ¢cikartmak icin tespit veya muayenesi istenir

1. Dilekge ile Miracaat.

2. Tescil ve Trafik Belgesi.

3. Nufus cuzdani fotokopisi (TC. Numarasi olacak)

4. Tasitlar Vergi Dairesinden borcu yoktur yazisi.

5. Plakalari getirilecek.

Not: Arag¢ satin alinmis ise Nakil ve Devir islemindeki sartlar aranacak,
daha sonra Trafikten ¢gekme islemi yapilacaktir.

-islemi vekil takip ediyor ise vekaletname trafikten cekme islemini
yapmaya yetkili olarak tanzim edilecektir

1.Dilekge.

2. Aracin muayenesi bitmis ise, 2 adet Arac¢ Tescil miracaat formu

(Ek-1), (softrler cemiyetinden alinacak ve Karayollari Muayene
Istasyonundan Muayenesi yaptirilacak)

3. Sigorta.

4. Nufus cizdani fotokopisi (TC. Numarasi olacak)

5. Plakalar TR.rumuzlu degil ise degistirilecek

1.Dilekge ile Muracaat.

2. Tasitlar Vergi Dairesinden borcu yoktur yazisi.

3. Trafik ve Tescil belgeleri.

4. Plakalar getirilecek.

5-M1-N1 ve Uctekerlekli motosikletlerin hurdaya ayrilma islemi igin bu
araclarin Gzerinde herhangi bir kisitlayici serh bulunmamasi sartiyla
trafik birolarindan alinacak yazi ile OTA merkezlerine teslim edilmek
sartiyla hurdaya ayrilr.

6-M1-N1 ve Uctekerlekli motosikletler haricindeki araglarin Hurda
Muddurltklerine teslim edilmek istenilmesi halinde; araclar tzerinde

25 Dakika

20 Dakika

20 Dakika

20 Dakika
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Araclarda Renk
Degisikligi

Araglari
Ticariden Gayri
Ticariye, Gayri

Ticariden Ticariye

Civirme

Unvan
Degisikligi
(Isim veya soyadi
degisikligi)

Vergi borcu haricinde herhangi bir kisitlayici serh bulunmamasi
sartiyla 3 Adet EK-1 formu doldurularak muracaat edilecek.

7-Mevcut olmayan araclarin 5838 sayili kanun kapsaminda hurdaya
ayrilmak istenilmesi halinde, arag¢ tGzerinde vergi borcu haricinde
herhangi bir kisitlayici serh bulunmamasi sartiyla, aracin tescilli
bulundugu tescil birosuna miracaat edilmesi sartiyla islem
yapilacaktir.

Not: Arag satin alinmis ise Nakil ve Devir islemindeki sartlar aranacak,
daha sonra Hurdaya cikarma islemi yapilacaktir.

islemi vekil takip ediyor ise vekaletname hurda islemini yapmaya
yetkili olarak tanzim edilecektir

1. Karayollarindan renk tespiti (muayenesi yoksa TUV'de muayenesi
yaptirilacak).

2. Tescil ve Trafik Belgeleri. 15 Dakika
3-Sahislarin kendisi veya vekillerinini bizzat muracaati-Sirketler igin
imzaya yetkili kisiler veya vekillerinin bizzat miracaati

1. Arag tescil miracaat formu (Ek-1), (soférler cemiyetinden).

2. Hususiden Ticariye cevrilecek araclarin muayenesi yaptirilacak.

3. Ticariden Hususiye c¢evrilecek araclarda ise gerekli gortlenlerin
muayenesi yaptirilacak. 20 Dakika
3. Dilekce ile muracaat edilecek.

4. Sigortasi yaptirilacak.

5. Vergi Dairesinden iliglik kesme belgesi alinacak.

6. Tescil ve Trafik Belgeleri.

1. Tescil ve Trafik Belgesi.

2. iki adet Arac¢ Tescil miracaat formu (soférler cemiyetinden).

3. Dilekge.

4. Kayith oldugu Nufus idarisinden vukuath nifus ornegi.

5. Mahkeme karari veya Evlenme ciizdani (sahislar igin). 20 Dakika
6. Sirketler icin ticaret sicili.

7. Ticaret sicil tasdiknamesi, imza Sirkileri (Yeni unvana goére)

8. Sirketler icin Vergi Dairesinden borcu yoktur belgesi.
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GECICI PLAKA (B)
ISTENEN
BELGELER

GECICI PLAKA
(C) YOL BELGESI
ISTENEN
BELGELER

Ad, Soyadi,
Ticari Unvan
ihtiva Eden
Tescil Plaka
islemleri

LPG iglemi
Yapilan Araglarda
Aranilan Belgeler;

1. Bir hafta sire igin verilir.

2. Aracin faturasi-Gumriuk sahadetnamesi-Satis Senedi ve ornegi.
3. Sigorta.

4. Yabanci Menseli araclar icin Karayollarindan muayenesi
yaptirilacak.

5. Dilekge.

6. Har¢ makbuzu.

7. Bir ay sonra plakalari ve gecici Trafik belgeleri iade edilecek.

9. Araca ait tum belgeler Trafik sube Mudurligu veya Buro Amirligine
iade edilecek.

10. Sure bitiminde ise belgeler ara¢ sahibine iade edilecek.

1. iki adet Gegici Trafik belgesi.

2. iki adet Karton gecici plaka.

. Aracin satin alindig1 belge 6rnegi.

Sigorta.

. Maliyeden Har¢ makbuzu.

Arac¢ slUrucusunun sdricu belgesi fotokopisi.

. En fazla 6 (alti) gtn yol izni verilir.

. Aracglar belirtilen glizergah disina ¢ikamaz.

1. Arac¢ Faturali ise, faturali araclar icin uygulanan tescil islemleri
uygulanir.

2. Arac¢ subemize tescilli ise, dilekge ile muracaat edilir.

3. Arag¢ baska il'den nakil geliyor ise, nakil araclar icin yapilan tescil
islemleri uygulanir.

4. T.C Merkez Bankas! nezdinde bulunan merkez saymanhginin
hesabina aktarilmak tzere Memur maas katsayisi x100.000 +%18
KDV yi 6dediklerine dair makbuz istenir.

5. Birdefaya mahsus plaka parasi yatirilir. Arag¢ satilana kadar plaka
paras! alinmaz.

1. Fatura.

2. Montaj tespit raporu.(Makine Mih. Odasindan Tasdikli)

3. LPG Seri Tadilat - Ara¢ Uygunluk Belgesi. (Seri tadilat igin)

4. Tark Standartlar Enstitist seri tadilat Tip Onay Belgesi.

0O ~NOUAwW

20 Dakika

30 Dakika

30 Dakika

20 Dakika
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icra Kanali ile
Satilan Araclarda
istenilen Belgeler;

Motor ve sase
Degisiminde
istenilen Belgeler;

5. Montaj yapan Muhendisin Yetki Belgesi.

6. iki adet Ek-1 formu.

7. TUV'de muayenesi yaptirilacak.

8. Dis plakalar icin Dilekge

9. Trafik Sigortasi.

10. Nufus cuzdani fotokopisi

Arac Sirket Adina ise;

a. Bagh oldugu ticaret odasindan, Oda kayit sicil drnegi

b. imza sirkiileri.

c. Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi.

1. icra Mudurlagu, Vergi Dairesi gibi kuruluslarca satis yazisi ekinde
satis tutanagi ile birlikte.

2. Trafik Sigortasi.

3. Tum araclar igin 2 adet muracaat islem formu.(Ek-1)

4. Eger mecutsa Eski Tescil ve Trafik Belgeleri.

5- Ara¢ muayenesi zorunludur.

5. Arac plakasi degismeyecekse, devir islemleri icin uygulanan
islemler yapilir. Ara¢ nakil olacaksa nakil islemleri igin uygulanan
islemler yapilr.

6. Nufus cuzdani fotokopisi

7. Icra satisi yapilan araclar istenilen belgeler ile birlikte bir ay
icerisinde ilgili tescil kurulusuna tescil edilmek zorunlulugu vardir.

1. Motor satis senedi, Gumrik sahadetnamesi veya Fatura ile satin
alinan Motor blogunun girisi ile ilgili son sahibi arasindaki tim satisa
esas belgeler.

2. Makine Miuhendisi tarafindan cizilen teknik belge, Mihendisin bagh

oldugu oda tarafindan tasdiklenecek.

3. Softrler Derneginden Arac Tescil Miracaat islem formu (2 adet).
4. Arag alinan teknik belge ile muayeneye girecek.

5. Muayene istasyonu aracl muayene ettikten sonra Ek-1 formu
tzerine “Motor veya Sase numarasi yok Trafik verecek” kasesini
basacak.

6. Aracin bagh oldugu Trafik Birosunca Motor veya Sase numarasi

20 Dakika

40 Dakika
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Calinan Araclarla
ile ilgili islemlerde;

Calinti Aracg
Bulundugu Zaman;

Araclarda Logo ve
reklam isletilmesi

verilecek.

7. Verilen Motor veya Sase numarasi yetkili usta tarafindan motor
veya sase blogunun uygun yerine yazilacak.

8. Trafik Burosunca yeni motor ve $Sase numarasi Tescil ve Trafik
Belgesine islenecek.

1. Karakol tarafindan tutulan tutanak ile, Asayis Biro Amirliginden
calinti olduguna dair belge getirilir.

2. Arac sahibinin istegi halinde, calinti tarihinden itibaren 1 ay
gecmesine ragmen ara¢ bulunmamissa, calinti ve miracaat evraklari
ile birlikte trafik blrosuna muracaat etmesi halinde aracinvergi kaydi
kapatiimasi igin ilgili vergi dairesine yazi yazilarak vergi kaydi
kapatilabilir.

3-Eger aracin tescilli olmadigi herhangi bir trafik kurulusuna muiracaat
edilecekse 2 adet EK-1 formu agtirilir.

1. Bulnan aracin teslim edildigine dair belge ile trafik kurulusuna
muiracaat edilmesi halinde aracin vergi kaydi actirilir.Eger aracla
birlikte ruhsatlarida ¢alinmis ise trafik burosundan ara¢ sahisi adina
duznlenecek Tescil belgesi ile sigortasi yaptirilir dizenlenecek EK-1
formu ile muyene istasyonundan muayenesi yaptirilarak trafik
blrosuna tekrar miuracaat edilir ve trafik belgesi ¢ikarttirilir.

2. Bulunan arac¢ sahibi bagh bulundugu Sigorta sirketinden para almis
ise, ilgili sigorta sirketinden kendi adina ruhsat ¢ikmasi igin bir vekil
tayin eder.

3. Arag¢ Karayollari muayene istasyonuna sevk edilir motor ve sase
tespiti yaptirilir.

1. Sahislarin kendi adina tescilli araglarina, logo isletebilmesi igin
sahsin kendi adina ait isyerinin vergi levhasi veya bayii levhasi ile
muracaat etmesi halinde, aracin tzerindeki logo ile muayene
istasyonundan alacag! tespit raporu ile trafk birosuna muracaat
etmesi ile arag tescil belgesine logo iglenir.

2. Sirketler adina tescilli araclarina sirketin unvanini veya tanitimini
veya Uretimini yaptigi trtnlerin tanitimina ydnelik reklamlar ve yazilan
bir dilekge ile tescil subelerine miuracaatla;, muayene istasyonunca

30 Dakika

30 Dakika

20 Dakika



yapilan tespit neticesinde arag tescil belgelerine yazdirabilir.
3. Sahsin kendi adina tescilli ticari araclarini sirket tarafindan
kiralanmasi halinde;

Noter Tasdikli is akdi s6zlesmesi yaptirilip sirketin reklam logosu
araclarin yan karoseri ve otobus ve minibUslerin arkalarina yazdirilr.
Araclar Uzerinde bulunan Rehin, haciz gibi serhlerin kaldiriimasi igin
bu serhlerin trafik birolarinca islenmis olmasi sartiyla;
1-Araclar Uzerinde bulunan rehin serhlerinin kaldirilmasi igin su sekilde
rehin yazilarinin aracin bagh oldugu Trafik Blirosuna getiriimesi
durumunda, araglar Gzerinde bulunan rehin serhleri kaldirilir.

a- llgili Banka subesinden alinan rehin kaldirma yazisinin, noterden
tasdikli aslinin arag¢ ruhsatlari ile birlikte getirilmesi,
b- ilgili Banka subesinin rehin kaldirma yazisina hitaben noterlerce
duzenlenen rehin kaldirma ibraname yazisi.

Araglar uzerinde  ¢- Banka subesinin Rehin kaldirma yazisinin banka gérevlilerince ilgili

20 bqlun_an Rehin,. Trafik Blrosuna getirilmesi. 15 Dakika
haciz gibi serhlerin  d- Bankalarca diizenlenen Rehin kaldirma yazisinin iadeli taahhutli
kaldiriimasi posta yoluyla ilgili Trafik Burosuna goénderilmesi durumunda, arag
dosyasinda bulunan Rehin serhi kaldirilr,
e- Pol-net ortaminda rehin,haciz serhi kaldirildigi anda ruhsat
degisimine gerek kalmadan noterlerce satis yapilir. Ayrica notere
hitaben herhangi bir yazi verilmez.
2- Eger ara¢ baska Trafik Sube veya Burosuna tescilli ise, rehin ve
haciz serhleri bilgisayar kontroll yapilarak getirilen evraklarin
sahtecilige karsi gerekli incelemesi yapilarak bilgisayar ortamindan
kaldirihr.
1-Sdriacu Belgesinin Noterden veya Elgilikten Tasdikli Terctimesi
2-TC.Kimlik Asli ve Fotokopisi
21 Tebdil 2-Saglik Raporu (Suricl Belgesi Sinifina gore saglhk raporu) A5dakika

4-Son alti icerisinde c¢ekilmis 3 adet vesikalik fotograf
5-Kan grubu Belgesi
6-Silrclu Belgesi sinifina gore Vergi Dairesine yatirilan har¢ makbuzu



7-Parmak izi Belgesi

8-Sirlucu Belgesi Dosyasi

9-Yabanci Siriclu Belgesi(Almanya Suruct Belgeleri Hari¢c Diger
Yabanci Siriicii Belgeleri islem Sonunda Teslim Edilecektir)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvurulmasina ragmen, hizmetin belirtilen sirede
tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine veya ikinci miracaat yerine
basvurunuz.

Ik Miracaat Yeri ice Emniyet Amirligi ikinci Miracaaj r llge\En~iiyet Amirligi
Isim frahiijn AKYALCIN Isim U

Unvan jyeX)eoetleme Biro Amir V. Unvan IlYKTAImir V.

Adres »Sk~No:7 Cinar Adres Mh.Sancak Sk.No:7 Cinar
Tel. Tel. 511 22 09

Faks 20 15 Faks 2 511 24 25

E Posta diyartdakircinar@egm.gov.tr E Posta http://lwww.cinar.gov.tr
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